


Personal Information:  Yes  No 

Were you married, divorced or widowed during the year?     
If  you  were  married  is  there  any  reason  you  would  not  want  to  file  jointly 
(jointly is usually the lowest combined tax)? 

   

Did your address change during the year?     
If yes (and not provided elsewhere) please update your contact info: 

Street:   

City, State, Zip   

Email   

Cell Phone   

Other Best Phone   

Dependents:  Yes  No 
Can you or your spouse be claimed as a dependent of another taxpayer (such as 
your parent claiming you? 

   

Were there any changes in dependents from the prior year?     
If  you  added  a  dependent  on  sheet  3  please  be  sure  to  give  us  complete  information  including 
exact name as on social security card, social security number and date of birth. 
Please also remember to indicate if you are losing any dependents (child on their own – 
HURRAH!) 
Did you pay for childcare while you worked or looked for work?     
If so, please provide COMPLETE information on sheet 18 including the name, address, and tax id # 
of provider and amount spent. Without such info, there is no credit – including those of you who 
have dependent care benefits at your place of work. 
Please don’t forget that if you have children who had investment income greater than $900, sold 
stock, have wages with any withholdings, or any other reason to file a return, please provide the 
information should you want us to prepare their return(s). 
Did you adopt a child (or begin adoption proceedings in 2009?     

Schedule A – Itemized Deductions:  Yes  No 

If you are claiming deductions for mortgage interest on a primary and up to one 
vacation home, is the amount of indebtedness less than $1,100,000? 

   

If  claiming  a  deduction  for  mortgage  interest  have  you  provided  all  forms 
1098? 

   

If you purchased, sold, or refinanced a property in 2009 have you provided us 
with a copy of the HUD settlement statement you received at closing? 

   

Are  you  claiming  a  deduction  for  mortgage  interest  paid  to  a  financial 
institution, for which someone else received the form 1098? 

   

If yes, please provide the individuals name and social security number (enter info on sheet 14A) 
Are you claiming a deduction  for mortgage  interest paid  to an  individual  and 
you did not receive a form 1098 from that person? 

   

If yes, please provide the lenders name and social security number (enter info on sheet 14A) 
If  you  have  provided  an  amount  for  real  estate  taxes  that  is  other  than  what  appears  on  the 
mortgage form 1098 or other year‐end statement please provide some reconciliation of how you 
arrived at your amount. 
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Schedule A – Itemized Deductions (continued):  Yes  No 

New this year
Did you purchase a new automobile between 2/17/09 and 12/31/09?     
If yes, provide the invoice amount, and sales tax paid on the transaction (certain taxpayers may 
get a special deduction for this amount). 
Don’t  forget auto excise  tax and don’t make me spend your money chasing you  for  it.  (enter on 
sheet 14). 

Contributions (IRS is getting stricter and stricter) 
For  contributions  made  with  cash  to  a  charitable  organization,  do  you  have 
receipts substantiating the amounts given? Receipts are required regardless of 
the dollar amount, even for as little as a $1 contribution. 

   

If yes, please enter such contribution amounts on sheet 15. 
For  each  contribution  in  the amount of  $250 or more, do you have a written 
acknowledgement  from  the  organization  stating  that  you made  the  donation 
and  what  if  anything  you  received  in  return.  These  letters  are  required  as 
cancelled checks are insufficient. 

   

If yes, please enter such contribution amounts on sheet 15. 
For  each  contribution  of  clothing  and  household  goods made  to  a  charitable 
organization  valued  at  an  amount  less  than  $250,  were  these  items  in  good 
condition or better? 

   

If yes, please enter such contribution amounts on sheet 15. 
For  each  contribution  of  clothing  and  household  goods made  to  a  charitable 
organization valued at an amount between $250 and $499, were these items in 
good or better condition and do you have a receipt substantiating the value of 
these items? 

   

If yes, please enter such contribution amounts on sheet 15 
For  each  contribution  of  clothing  and  household  goods made  to  a  charitable 
organization valued at an amount of $500 or more, were  these  items  in good 
condition or better and do you have a receipt substantiating the value of these 
items? 

   

If yes, please enter such  information on sheet 15 including the name and address of  the charity 
and additional information including the date of the donation, your estimate of cost and how and 
when you acquired the donated goods. 
If  you  have  donated  stocks  or  other  similar  investments  to  something  like  a  Fidelity  Gift  Trust 
please provide us with the form 8283 from the organization and be sure to separately state these 
amounts so we don’t omit nor double count them. 
Don’t forget that there is no deduction for your volunteer time. Remember that you do not have to 
include in income the money that you were not paid for that rewarding volunteer time. 
If you have charitable mileage please simply give us the number of miles – we do the math [15]. 

Itemized Deductions ­ Other 
Don’t forget things like union or professional dues, professional subscriptions, or investment costs 
(Wall Street Journal for example) – enter on sheet 16. 
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Other  Yes  No 

Capital Gains and Losses – Please provide  the year‐end statement  from the brokerage or mutual 
fund company that shows the gains and losses for the year. This is some times a separate statement 
from the year‐end 1099 report. 
Did you withdraw money from an IRA or qualified retirement plan (even if 
rolled over to an IRA or qualified plan)? 

   

If yes, please provide us with the form 1099R and let us know if you rolled any of the money over 
within the prescribed (60 day) period. 
Did you sell your principal residence during 2009?     
If so, contact us to discuss what we may need to determine how much gain 
you may be eligible to exclude from income. 

   

Credits 
New Home Credit – Did you purchase a home as a “1st time home owner” 
during 2009?  

   

If so please provide the HUD settlement statement from the purchase.  
Did  you,  as  an  existing  homeowner,  purchase  a  new  principal  residence 
during the year that may qualify for the home buyers credit? 

   

If so please provide the HUD settlement statement from the purchase.  
Energy Credits:     
Did you purchase and place in operation in your principal home in 2009 any 
of the following: 

   

  Insulation  materials  or  systems  that  are  specifically  designed  to 
reduce heat loss or gain for a dwelling; 

   

  Exterior windows (including skylights) and doors;      
  Metal  or  asphalt  roofs  with  appropriate  pigmented  coatings  or 

cooling  granules  that  are  specifically  designed  to  reduce  the  heat 
gain for the dwelling? 

   

Do you have manufacturers’ tax credit certificate statements?     
If so, what were the amounts paid in 2009, NOT INCLUDING labor costs for 
installation?  $ 
Did you purchase and place in operation in your home any of the following:     
  An advanced main air circulating fan:     
  A  natural  gas,  propane,  oil  furnace  or  hot  water  boiler  with  an 

annual fuel utilization efficiency rating of at least 95; 
   

  An electric heat pump water heater, an electric heat pump, a central 
air conditioner, a natural gas, propane, or oil water heater; 

   

  Biomass fuel stove that burns biomass fuel, including wood, to heat 
the home? 

   

Do you have manufacturers’ tax credit certificate statements?     
If so, what were the amounts paid in 2009, (YES) INCLUDING labor costs for 
installation?  $ 
Please contact us if you installed property that uses solar energy to generate electricity for use in 
the  dwelling  (photovoltaic),  solar  hot  water  heating  systems,  geothermal  heating  and  cooling 
systems, or something we have missed that would qualify for an alternative source energy credit. 
Please remember that these credits are only for installations in your principal residence and solar 
water can not be specifically for a swimming pool or hot tub. 
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Don’t forget how important it is for you to tell us about any estimated tax payments you have made 
(federal or state) on sheets 20 & 20A, (or you can use the green sheet that we provided you last 
year to show us what you paid for this year). 
If you have made gifts to individuals in excess of $13,000 per person during 2009 a gift tax return 
should be filed. Please contact us if you have a taxable gift for which you would like us to prepare 
the gift tax return. 
If  you  have  a  domestic  (nanny  or  housekeeper  for  example)  employee  (not  an  independent 
contractor or worker from an agency) that you should be paying payroll taxes for, please contact us 
so we  can discuss  preparing  form W‐2  for  that  employee  (due  date  January  31),  and  so we  can 
calculate and include in your return the various payroll and withholding taxes. 

Unreimbursed miles get entered as follows: 
 

(if you didn’t get a specific sheet just give us the 
info)    Sheet 
  Medical  14 
  Moving  8 
  Charitable  15 
  Business  6B 
  Unreimbursed Employee  17 

Please simply give us  the miles and  let us do  the calculation.  Don’t  forget  that automobile usage 
must be substantiated with mileage logs or other corroborating evidence. COMMUTING mileage is 
not deductible. 
Don’t forget to give us information on educational expenses (tuition etc.) on sheet 18 

Please contact us is you have:     

 
A casualty or theft loss that exceeds 10% of your income. 
An unreimbursed job related move greater than 50 miles. 

Please  be  advised  that  PENALTIES  for  not  filing  appropriate  forms  for  FOREIGN  bank  and 
investments are SEVERE.  
 
At  any  time  during  2009  did  you  have  an  interest  in  or  a  signature  or 
other  authority  over  a  financial  account  in  a  foreign  country  such  as  a 
bank  account,  security  account,  or  other  arrangement?  If  yes  we  will 
disclose this on your tax filing. 

YES  NO 

If Yes, what is the name of the country?   
We generally prefer that you fill out the pertinent form 90‐TDF 20.1 which is available at irs.gov. 
This form is due on June 30 and is mailed to Detroit. 
If your tax situation is going to change in 2010, we suggest you discuss this with us so we can 
prepare or adjust estimated tax payments for you.  
 
Please use this space to tell us anything that you don’t know where else to enter but you know that 
we should surely be informed of: 
 
 
 
 
Massachusetts Taxpayers – Don’t forget to provide the FORM HC with information about your 
health insurance coverage. 
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